Procedimiento para respaldo de

correos de la cuenta Outlook

El presente tutorial le explica paso a paso como efectuar un
respaldo de la base de datos que almacena sus correos
contenidos localmente en su equipo v que son administrados por

medio de la cuenta Microsoft Qutlook de la suite Office
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Tome en cuenta

El tiempo de ejecucion de este procedimiento varia dependiendo
del tamano de la base de datos de Outlook, la cual ira en

iNncremento a medida que usted envie v reciba correos.

Por tal motivo v para no interrumpir su actividades efectue solo
este procedimiento al finalizar su jornada laboral, con una

frecuencia minima de una (O1) vez por semana



Cierre aplicaciones y ventanas

Antes de ejecutar el procedimiento asegurese de cerrar todas las
aplicaciones vy ventanas activas que tenga en uso, principalmente

la aplicacion de Microsoft Outlook



cDonde ubico el procedimiento? :Q

Una vez que esten cerradas todas las aplicaciones y ventanas en
uso ubigue en el escritorio de Windows el icono identificado como

Respaldo de Correos y pulse doble clic sobre el
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Una vez iniciado el proceso usted podra observar la siguiente
ventana la cual es indicativo que el proceso de respaldo se inicio vy

gue esta en plena ejecucion




@
No requiere supervision E/I"

Puede dejar su equipo encendido vy retirarse, una vez finalizado el

Oroceso el equipo se apagar automaticamente
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IMPORTANT

s

Con la distribucion de este procedimiento gqueda en el entendido
qgue el usuario sera a partir de este momento responsable directo
de mantener actualizada la copia de respaldo de sus correos, esta
utilidad se desarrollo con la finalidad de mantener una copia de

dichos elementos en caso de contingencia
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